Zakladni Skola a materska Skola Hruby Jesenik, okres Nymburk

Hru-4/25/3

tel.: 325 588 345, e-mail: zshrjesenik@volny.cz

Vnitini Fad Skolni druziny

Spis. znacka: 2 — 1  Skart. znacka: AS

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb., o ptredSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) vydavam po projednéani v pedagogické
rad¢ a v radé skolytentovnitini fadd Skolni druziny:

(1) Rad obsahuje:

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupct
ve Skole a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahti s pedagogickymi
pracovniky,

b) povinnosti pedagogickych a provoznich zaméstnanci,

C) provoz a vnitini rezim $kolni druZziny,

d) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pted
socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo
nasili,

e) podminky zach4zeni s majetkem Skoly a Skolni druZiny ze strany déti.

(2) Rad je zvefejnén feditelem $koly na pfistupném misté, prokazatelnym zptisobem jsou

—

s nim seznameni zaméstnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani
zakonni zastupci zaka.

1. Prava zaku a jejich zakonnych zastupcu

Dité& piichazi do SD mezi 6:30 — 7:30 hodin samo.

Dit¢ odchazi doma v dobu uvedenou na zapisnim listku. Odchazi samo, ci
v doprovodu rodici.

Pokud dité odchazi jinak, neZ je udano v zapisnim listku, tak pouze na pisemnou
zadost rodicl, ¢i zdkonného zastupce. Dité€ si miize vyzvednout i osoba povétrena
rodi¢em, ¢1 zakonnym zastupcem.

Pro vyzvednuti ditéte z odpoledni druziny je rodi¢ vpustén do prostor Skoly az po
ovéfeni ucelu jeho vstupu do budovy prostfednictvim elektronického vratného u
hlavniho vchodu Skoly.

Ranni druZina je pfistupna vSem zakim Skoly, odpoledni Zakiim fadné
ptihlaSenym. Oddéleni se napliiuji do maximalniho poctu 40 zak.

Hlavni ¢innost probihd v dobé 12:30 — 13:45 hodin. Tato doba neni vhodna pro
vyzvedavani zaka. Mozné odchody z druziny jsou v dobé 11:25 — 12:30, 13:45 —
14:00 a 15:00 — 16:00 nebo dle dohody se zdkonnymi zastupci.

Vychovatelka zajist'uje pribézny dohled nad zaky ve vSech prostorach skoly, a to
od okamziku pfevzeti déti od vyucujiciho po cely pribéh vychovné-vzdélavaciho
procesu i po jeho ukoncéeni az po dobu opusténi budovy ¢i aredlu skoly.

Rodi¢e maji pravo byt dostateéné a véas informovani o déni ve SD.
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Rodi¢e jsou povinni ozndmit vychovatelce predem znamou nepiitomnost ditéte.
Pokud neni pfedem znamo, musi ucinit co nejdiive.

Rodi¢e jsou povinni oznamit vSechny zmény v osobnich datech ditéte, zmény
telefonnich Cisel, zménu zdravotni pojistovny.

Rodige jsou povinni véas zaplatit uplatu za SD, hotovostni platbou dle smérnice
rediteli skoly.

11. Povinnosti pedagogickvch pracovniku

Plnit povinnosti vyplyvajici z Pracovniho fadu pro zaméstnance Skol a skolskych

zafizeni C.j. 14 269/2001- 26.

Dodrzovat stanovenou a schvalenou pracovni dobu, stanovenou pracovni napli.

Byt pfipraven na pracovisti (ve tfidé) na pocatku své pracovni doby, tzn. do skoly

pfichazet nejméné 15 minut pied zahajenim pracovni doby.

Pfedem hlésit vyménu pracovni smény a ditvod k této vymeéné.

Ridit se poucenim o bezpe&nosti a ochrané zdravi pii praci a piedpisy PO.

Nahlasit zacatek a konec pracovni neschopnosti nebo oSetfovani ¢lena rodiny.

Nabhlasit v¢as tediteli Skoly zadost o dovolenou, nahradni volno, studijni volno,

neplacené volno, ptekazky v préaci zavinéné 1 nezavinéné.

Nabhlasit v¢éas navstévu lékare, kterou musi nezbytné vykonat v pracovni dob¢ a

vyzvednout si potvrzenou propustku. Navstéva Iékafe v pracovni dobé€ je povolena

pouze v nezbytné¢ nutnych ptipadech, pokud neni mozné provést toto mimo

pracovni dobu. Pedagog je povinen si za sebe po tuto nezbytné nutnou dobu

zajistit ndhradni zastupujici ucitelku.

Ohlasovat neprodlené¢ zmény v osobnich pomeérech (statek, rozvod, narozeni

ditéte, zmeény bydlisté, zdravotniho pojisténi apod.) fediteli Skoly.

Podat v¢as zadost o rozvazani pracovniho poméru.

Pracovni i Skolni trazy hlasit okamzité fediteli Skoly, poskytnout prvni pomoc,

provést zaznam o urazu do knihy urazi.

V pracovni dob¢ stanovené platnymi piedpisy je pedagog povinen konat:

- pfimou vychovné vzdélavaci ¢innost danou rozvrzenim pracovni doby

- préace souvisejici s touto Cinnosti: pfiprava na vychovné vzdélavaci ¢innost,
pfiprava pomicek, vedeni pfedepsané dokumentace, spoluprace s ostatnimi
odborniky, srodi¢i, pée o knihovny, ucast na riznych formach dalSiho
vzdélavani, Gcast na poradach svolanych feditelem Skoly, studium a dalsi dle
pokynt feditele Skoly.

Vychovatelka je povinna pievzit vychovné vzdelavaci Cinnost nad rdmec svého

uvazku, nelze-li to zajistit jinak. O zastupovani za jiného pedagogického

pracovnika rozhoduje feditel Skoly.

Vychovatelka odpovidd za vysledky vychovné vzdé€lavaci prace, za dodrzovani

Skolniho vzdé¢lavaciho programu, vcetné podminek Skoly. Pracuje vysoce

profesionaln¢, v harmonii s koncepci a filozofii Skoly, dodrzuje vSechny stanovené

predpisy, plni pldnované vzdélavaci cile. Pfi praci s détmi dba, aby byly

uspokojeny z4jmy a potieby vSech déti. Vzdélavaci praci planuje, vcas a kvalitné

se na ni pfipravuje.

Vychovatelka je osobné zodpovédna za ochranu a bezpecnost déti.

Vychovatelka je povinna se dale vzdélavat, a to v samostatném studiu nebo

v organizovanych formach dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovniki.

Vychovatelka je povinna zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech tykajicich se

osobnich udajt déti.
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Vychovatelka je povinna informovat zdkonné zastupce déti o vysledcich
vzdélavani, spolupracovat s nimi.

Pti své praci nesmi porusovat Listinu lidskych prav a svobod a Umluvu o pravech
ditéte.

III. Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel, dité)

PedagogicCti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz piisli do styku,

pravo zakonnych zastupct déti na piistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich tdajt a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju,
zpracovani osobnich udaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem
zakonnych zastupcti déti.

IV. Provoz a vnitfni rezim

Pracovni doba SD

6,30 — 7,30 hodin a 11,25 — 16,00 hodin

Rezim pfi akcich mimo Skolu

o Bezpecnost a ochranu zdravi déti pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdelavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem
Skoly - pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim mulZze akci zajiStovat 1
zamé&stnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je Zzletily a
zpusobily k pravnim ukontim.

o Pfi organizaci akci souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku piestavek
pedagog povéfenym vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim
k zakladnim individualnim potfebam déti.

o Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢tiuje vzdélavani, nesmi na
jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zaka ptipadnout vice nez
25 zakl. Vyjimku z tohoto poc¢tu muze stanovit s ohledem na naroc¢nost
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku feditel $koly. Skola pro planovéni
takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu
Skoly pfedem projednd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména
s ohledem na zajiSteni BOZP. Akce se povazuje za schvélenou uvedenim
v tydennim planu prace Skoly, kde zaroven s Casovym rozpisem uvede feditel
Skoly jména doprovézejicich osob.

o Pro potadani Skolnich vyletl plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zakl. Za dodrzovani predpisit o BOZP odpovida
vedouci akce, ktery je urcen feditelem skoly.



V. Ochrana a zdravi

1. Dit¢ se pti vSech Skolnich ¢innostech chova tak, aby neohrozilo zdravi své, svych
spoluzak ¢i jinych osob.

2. Dit¢ nenosi do skoly predméty, kterymi by mohlo ohrozit zdravi své i ostatnich.

3. 74k mé pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo

vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt
seznamen se vsemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole.

4. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vzdélavani v herné, télocvicné,
tfidé, na chodbé nebo na hiisti, mimo Skolu hlasi déti ihned své vychovatelce,
ktera informuje feditele Skoly nebo jeho statutdrniho zastupce.

V1. Zachézeni se $kolnimi potfebami a $kolnim majetkem

1. Déti Setrné zachézi se svéfenymi Skolnimi potfebami, hrackami a Skolnim
majetkem. Kazdé svévolné poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, ostatnich déti,
uciteltl ¢i jinych osob hradi v plném rozsahu rodice ditéte, ktery poskozeni
zpusobil.

2. Détem je ptisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici a vypinaci.

VIII. Hodnoceni zdka v SD

SD pracuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro $kolni druZinu, ktery navazuje na SVP
Skoly. Kritériem pro hodnoceni zaktli v druzing jsou zésady slusného chovani, Skolni fad, fad
skolni druziny a pravidla souziti v SD. Jedn4 se o celkové vystupovani zaka, plnéni zadanych
ukoll, dokoncovani zapocaté prace, reprezentaci Skoly. Hodnoceni provadi vychovatelka
(spolecné s ostatnimi zéky) ustni formou.

Mgr. Oberhel Jaroslav
teditel skoly

Projednéano na pedagogické rad¢ dne 30. 8. 2025



